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ГОСУЛаРСТВенное *u.brrrro" учреждение для детей - сирот и детей, оставшихся
без попечения родителейо <<Щетский дом NЬ4 <<Солнышко>>

прикАз

от "З0" января 2024 r. Jф 25

О мерах по защите информации
при разработке и хранении
паспорта безопасности и
других документов, содержащих
информацию ограниченного"
распространения

На основании пункта 22 постановления Правительства РФ от 02.08.2019
М 1006 КОб УТВерждении требований к антитеррористической защищенности
ОбЪеКТОВ (территорий) Министерства просвещения Российской Федерации и
ОбЪеКТОВ (территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства
ПРОСВеЩеНИЯ РОССиЙскоЙ Федерации, и формы паспорта безопасности этих объектов
(территорий))

ПРИкАЗЫВАЮ: 
]

1. НаЗНаЧИТЬ ответственным за хранение паспорта безопасности и иных
документоВ гкУ <Щетский дом J\b 4 <<Солнышко>> , содержащих информацию
ограниченного распространения, также за ведение журнаJIа движения паспорта
безопасности образовательного учреждения директора Гку <!етский дом м 4
<<Солнышко> Черномырдину Наталью Евгеньевну.

2. ОПРеДеЛИТЬ Место хранения паспорта безопасности и иных документов ГКУ
<Щетский доМ J\Ъ 4 <<Солнышко>> , содержаIцих информацию ограниченного
распросТранения - сейф в кабинете директора ГКУ <!етский дом J\Ф4 <<Солнышко>>.

з. Составить перечень лиц, имеющих доступ к информации, содержащейся в
паспорте безопасНостИ и иныХ докуменТов ГКУ <Щетский дом J\Ф 4 <<Солнышко),
содержащих информацию ограниченного распространения.

4. Разработать и утвердить форму журнала движения паспорта безопасности и
иныХ докуменТов ГКУ <Щетский дом J\lb 4 <<Солнышко)), содержащих информацию
ограниченного распространения.

5. ОсущесТвлятЬ выдачу паспорта безопасности и иных документов гкУ
<Щетский дом J\b 4 <Солнышко> содержащих информацию ограниченного
распространения во временное пользование под роспись с отметкой в журнапе
движения паспортаи иных документов.

6. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Щиректор i!:l
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ГКУ <Щетский дом Ns 4 .кСолнышко))

Н.Е. Черномырдина l;
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Приложение
к прик€tзу J\Ъ 25-
от З0.01 .2024 r.

инструкция о порядке обращения с паспортами безопасности

1. Паспорт безопасности и иных документов гкУ <Щетский дом J\ф 4
<<СОЛНЫШКО>>, СОДеРЖащих информацию ограниченного распространения,
хранится в сейфе директора

2. !остуП к паспоРту безоПасностИ и иных документов ГКУ <!етский дом J\Ъ 4
<<СОЛНЫШКО>>, СОДеРЖаЩих информацию ограниченного распространения,
имееТ директор гкУ <Щетский дом J\Гч 4 <Солнышко)

З. Паспорт безопасности (или его копиrI) и иные документы ГКУ <.Щетский домJ\Ъ 4 <<Солнышко>> , содержащих информацию ограниченного
распространения может предъявляться для проверки лицу, уполномоченномуна проведение проверки организацией, являющейся правообладателем
объекта, а также представителям территори€ulьных органов безопасности,
имеющим право осуществлять
защищенности объекта.

;4. ВыдаЧа паспорта безопасности и иных документов ГКУ <фтский дом ;19 4
<солнышко)), содержащих информацию о|раниченного распространения,во
временное пользование осуществляется под роспись в lкурналедвижениrl
IIаспорта безопасности. В журнале необходимо прописатъ номер экземпляра
паспорта, количество листов, количество приложений, кому и когда, на какое
время, с какой целью выдается документ, отметка о возврате.

5. Запрещается делать копии паспорта безопасности и иных документов Гку
<,ЩетскиЙ дом }lb 4 <Солнышко) , содержащих информацию ограниченного
распросТранения, выносить из здания ГкУ <.Щетский дом J\Ъ 4 <Солнышко)
оправлять по факсу или электронной почте. Паспорт безопасности и иных
докуменТов ГКУ <Щетский дом J\Ъ4 <<Солнышко) , содержащих информацию
ограниченного расIIространения,можно отправлять зак€}зными или ценными
почтовыМи отпраВлениrIми, а также с нарочным под расписку.

6. Срок хранения паспорта и иных документов гкУ <Щетский дом J\Ъ 4
<<СолныШко)) , содержаЩих информацию ограниченного распространения, - 5
лет с момента согласования.

проверки антитеррористическои
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