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ПОЛОЖЕНИЕ

О ПРОПУСНОМРЕЖИМЕ

1. Обшие положения
1.1. Настояrцее Положение об организации пропускного режима в

государственном казенном учреждении для детей - сирот и детей, оставшихся без
попечения родителей, кЩетский дом NЪ4 <Солнышко>, Старропольский край,
Изобильненский район, п, Солнечнодольск (да,тее по тексту - Положение) разработано в
соответствии с Законом Российской Федерации <Об образовании)), Труловым кодексом
Российской Федерации, Типовым положением об образовательном учреждении для детей-
сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, Уставом.

|,2, Настоящим Положением определяется организация и rrорядок осуществления
пропускного режима в государственном казенном учреждении для детей - сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, <Щетский дом ]llb4 <Солнышко>, Ставропольский
краЙ, Изобильненский район, п. Солнечнодольск (далее по тексту - Учреждение),в целях
ОбеСПечения общественной безопасности, предупреждения возможньIх
Террористических, экстремистских акций и других противоправных проявлений в
ОТНОшении воспитанников, педагогических работников и технического персонала
Учреждения.

1.З Пропускной режим в Учреждении осуIцествляется сотрудниками охранного
предприятия круглосуточно, в том числе в выходные и праздничные дни.

I.4 Ответственным за организацию и обеспечение пропускного режима на
ТеРРИТОРИЮ Учреждения назначается заместитель директора по безопасности
жизнедеятельности.

1.5. Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения.

2. Организация пропускного режима.
2.1. Вход воспитанников данного Учреждения осуществляется без предъявJlения

ДОКУМентов и записи в жypHaJ,Ie регистрации. Все остаJIьные подростки пропускаются по
предъявлению документа.

2.2.Педагогические работники и технический персона,т пропускаются на
ТеРРИТОРИЮ Учреждения без предъявления документа и без записи в журнfuте
регистрации посетителей.

2.3. Нахождение сотрудников на территории объекта после окончания рабочего
дня без соответствуюrцего разрешения запрещается.
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2.4.посетlIте-]I1 (пL]сторL]ЕнIIе -lIIца) проп\скаются в }.чре;кJение на осноВании
ПаСПОРТа и-iIи иного .]ок\-\1ента, }Jостоверяюцего -lIIчность с обязате,rьной фиксацией в
ЖУРНаJТе РеГИСТраЦиll посетите-теЙ вре\tя прибытия. вре\Iя r,бытия. к KON,I\, прибыл.

2.5.Пропl'ск посетителей в здание Учреждения доп\скается только с разрешения
директора Учрежденияили его заместителей с 08-00 до 17-00 часов.

2.6.ПОСле окончания времени, отведенного для входа посторонних, охранником
ПРОЙЗВОдится осмотр помеlцений на предмет выявления IIосторонних, взрывоопаgных и
IIодозрительньIх предметов.

2,7.При выполнении в Учреждении строительных и ремонтных работ, допуск
РабОчих осуtцествляется по списку подрядной организации с обязательным
уведомлением территориаrIьного подразделения Увд. Производство работ
осуlцествляется под контролем специально назначенного приказом директора
Учреждения rтредставителя администрации Учреждения.
Осмотр веrцей посетителей.

2.8. ПРИ наJIичии у посетителей ручной клади охранник предлагает добровольно
предъявить содержимое ручной клади.

2.9. В СЛУЧае Отказа * вызывается завхоз, посетителк) предлагается подождать его
У ВХОДа. ПРИ ОТКазе предъявить содержимое рrIной клади дежурному администратору
посетитель не допускается в Учреждение.

2.10. В СЛУЧае, если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь,
отказываетсЯ покинутЬ Учреждение охранник либо завхоз, оценив обстановку,
информиРует диреКтора УчреждениЯ и действует по его укiванию, при необходимости
вызывается наряд милиции, IIрименяется средство тревожной сигнализации.

2.1 1. [аННЫе о посетителях фиксирl,тотся в Журнале регистрации посетителей.
Журнал регистрации посетителей.
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2.12. ЖуРнал должен быть прошит, страницы в нем прон}ъ{ерованы. На первой
странице журнала делается запись о дате его заведения.

2.1З. ЗамеНа, изъятие страниЦ из Журна,та регистрации посетителей запреIцены.
Пропуск автотранспорта.

2.14. ВъезД на территорию Учреждения разрешается:

- 
специ€uIизированному транспорту;

- 
личноМу транспоРту сотрудников, по разрешению директора Учреждения.

2.15. СтоЯнка личнОго транспорта сотрудников рtврешается только в специаJIьно
отведенном месте. После окоцчания рабочего дня и в ночное время стоянка
автотранспорта запрещается.

2.16. В выходные, праздничные дни и в ночное время допуск автотранспорта на
территорию объекта осушlествляется с разрешения директора Учреждения или лица его
замещаюIт]его с обязательным указанием цели нахождения.

2.\7. обО всех случаях длитеЛьногО нахождения не установленных транспортньIх
средстВ на терриТории илИ в неIIосредственной близостИ от УчрежДения транспортных
средств, вызывающlIх подозрение, охранник информирует директора Учреждения (личо
его замещающее) и при необходимости информирует территориа,тьный орган внутренних
дел.



2.18,,Щействлtя o\paHHIlKa в с.-t\чае возникЕовения нештатноЙ ситуаЦии ПО

пропуску автоrtоби.-rя анаlог!Iчны .fейств!{я\{ .ll{цa. ос},ществляющего пропУскнОЙ РеЖИМ
в здание Учрежления (п.2.10 настоящего По,цожения).

З.Права и обязанности охранника.
' З.1. Охранник должен знать:

- должностн},ю инструкцию;

- особенности охраняемого объекта и прилегаюrцей к нему местносТИ;

- расположение и шорядок работы пожарной и тревожноЙ сигналиЗации,
средств связи, пожаротушения, правила их использования и обслуживаНИЯ;

- 
общие условия и меры по обеспечению безопасности объекта, его уязвимые
места;

- 
порядок взаимодействия с правоохранительными органами;

- 
внутренний распорядок Учреждения;

- 
правила осмотра ручной клади.

З.2,На посту у охранника должны быть:

- 
телефонный аппарат;

- средство тревожной сигна-rrизации;

- инструкция о rrравилах пользования средством тревожной сигна,rизации;

- 
телефоны дежурных служб правоохранительньIх органов, ГО и ЧС,
аварийно-спасательньтх служб ;

- 

телефоны администрации Учреждения; 
'i

- 
технические средства контроля за обстановкой.

З.З. Охранник обязан:
3.3.1.перед заступлением на пост:

- 
осушествлять обход территории объекта;

- 
проверять на!,Iичие:

. документации поста,

. средств связи,
о средств пожаротушения,
. ключей от помещений и вьжодов;

- 
проверять исправность:

. оборудования,

. технических средств контроля за обстановкой,

. средств связи;

- 
проверять отсутствие повреждений на внешнем ограждении, окнах,
дверях;

- докладывать о произведенной смене и вьuIвленньIх недостатках завхозу.
З.З.2. во время рабочей смены:

- 
осуществJIять пррпускной режим Учреждении в соответствии с ш2
настоящего Положения;

- 
обеспечивать контроль за скпадьтваюIцейся обстановкой на территории
Учреждения и прилегающей местности;

- 
вьUIвлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнуть
на территорию Учреждения, совершить противоправные действия в

отношении воспитанников, педагогического и технического персонала,
имуtцества и оборудования Учреждения и пресекать их действия в рамках
своей комIIетенции. В необходимых случаях с помощью средств тревожной
сигн€lлизации подавать сигнал IIравоохранительным органам, вызывать
группу задержания вневедомственной охраны;



- 
ITроизВодить обхоJ территории Учрежления согласiIо установленному

график1' обходов, "о "' реже чем 3 раза в день, При необходимости

осушествЛять дополнительный осмотр территории и помеIдений,

- 
в случае прибытия лиц для проверки, охранник обязан поставить в

. известность директора Учреждения и) убедившись, что они имеют на это

право, допустить их на объект и ответить на поставленные вопросы в

пределах своей компетенции,

З.З.З.прИ возникIlоВении нештатной ситуацииrпри обнаружении

IIоДоЗриТелЬнЬIхЛиц'ВзрыВооПасныхиЛиПоДоЗриТелЬнЬIхПреДМеТоtsИ
ДрУгихВоЗМожныхПреДIIосылоккчрезвычайнымсиТУацияМВыЗВаТЬ
милицию и действовать согласно служебной инструкции,

3.4. Охранник имеет право:

- для выполнения своих служебных обязанностей пользоваться средствами

связи и другим оборулованием, принадлежаIцим Учрежлению;

- 
требовать немедленного устранения вьU{вленных нарушений;

- 
пресекать попытки нарушения распорядка дня и пропускного режима

воспитанниками, сотрудниками И посетителями Учреждения;

3.5. Охраннику запрещается:

- 
покидать пост без разрешения администрации Учреждения;

- допускать на объект посторонних лиц с нарушением установленных правил;

- разглашать посторонним лицам информацию об охраня€мом объекте и

порядке организации его охраны;

- 
употреблять на рабочем месте спиртосодержаIцие напитки"

слабоа,ткогольные коктейли, пиво, наркотические вешества, психотропные и

токсические вещества;

- 
куренИе на рабочем месте и на территории Учреждения,

l


